Samorządowe Centrum Usług Wspólnych
Zarządzenie nr 9/2025
Dyrektora Samorządowego Centrum Usług Wspólnych 
z dnia 27 czerwca 2025 roku 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej majątku Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Szydłowie
Na podstawie art. 53 ust. 1 i 5, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39) w związku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) oraz w związku z Instrukcją inwentaryzacyjną Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Szydłowie (rozdział V pkt 1 ust. 2 i rozdział VI pkt 1) wprowadzoną Zarządzeniem nr 25/2023 Dyrektora Samorządowego Centrum Usług Wspólnych z dnia 1 września 2023 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Szydłowie zarządzam, co następuje: 

§ 1.1. 
Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej majątku Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Szydłowie, polegającej na ustaleniu rzeczywistego stanu aktywów i pasywów metodą spisu:
1) w drodze spisu z natury, którym należy objąć następujące składniki majątkowe:
a) środki trwałe, pozostałe środki trwałe, pozostałe środki trwałe niskocenne, obce pozostałe środki trwałe i obce pozostałe środki trwałe niskocenne,
b) zbiory biblioteczne (skontrum),
c) opał,
2) w drodze porównania stanu ewidencyjnego z dokumentacją i weryfikacji realnej wartości składników majątkowych, którymi należy objąć:
a) wartości niematerialne i prawne.
2. Do obowiązków Komisji Inwentaryzacyjnej należy:
1. dokonanie spisu z natury składników majątku oraz kontrola prawidłowości spisu,
1. ustalenie przyczyn powstawania różnic oraz postawienie i umotywowanie wniosków co do sposobu ich rozliczenia.
3. Do obowiązków Głównego Księgowego należy:
1. wycena i ustalenie wartości spisanych z natury składników majątku,
1. ustalenie różnic inwentaryzacyjnych,
1. ujęcie w księgach rachunkowych różnic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie,
1. ustalenie w drodze weryfikacji stanu wartości niematerialnych i prawnych.

§ 2. 
W celu zapewnienia prawidłowego przebiegu inwentaryzacji powołuje się Komisję Inwentaryzacyjną: 
1. do przeprowadzenia spisu z natury środków trwałych, pozostałych środków trwałych, pozostałych środków trwałych niskocennych, obcych pozostałych środków trwałych 
i obcych pozostałych środków trwałych niskocennych, a także opału,
w składzie:
0. Wioleta Durlak-Bilska - Przewodniczący,
0. Agnieszka Wnuk - Członek,
0. Wioletta Łebska – Członek,
0. Anna Banasiak – Członek. 
1. do przeprowadzenia spisu z natury zbiorów bibliotecznych, w składzie:
0. Gabriela Witosławska - Przewodniczący,
0. Kamila Hajdys - Członek,
0. Magdalena Zawadzka-Matuszewska – Członek,

§ 3. 
Spisu z natury składników majątku dokonują członkowie Komisji Inwentaryzacyjnej w obecności osób odpowiedzialnych materialnie. 

§ 4. 
1. Spisu z natury środków trwałych, pozostałych i niskocennych środków trwałych Komisja Inwentaryzacyjna dokonuje na ponumerowanych arkuszach spisowych. 
2. Za prawidłowe rozliczenie się z otrzymanych przez Komisję Inwentaryzacyjną arkuszy spisowych odpowiada Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.
3. Spisu z natury zbiorów bibliotecznych Komisja Inwentaryzacyjna dokonuje w sposób zautomatyzowany za pomocą czytników kodów kreskowych. 

§ 5. 
Arkusze spisowe wydawane będą przez głównego księgowego Samorządowego Centrum Usług Wspólnych, któremu powierzam nadzór nad realizacją zarządzenia.

§ 6.1. 
Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzację wg stanu na dzień 30.06.2025 r.  
2. Czas trwania spisu z natury: 
1. środków trwałych, pozostałych środków trwałych, pozostałych środków trwałych niskocennych, obcych pozostałych środków trwałych i pozostałych środków trwałych niskocennych - od 14.07.2025 r. do 23.07.2025 r.
1. zbiorów bibliotecznych - od 21.07.2025 r. do 31.07.2025 r.
1. opału - od 24.07.2025 r. do 25.07.2025 r.
§ 7. 
Rozliczenie inwentaryzacji nastąpi do dnia 14.08.2025 r. 

§ 8. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Dyrektor Samorządowego Centrum Usług Wspólnych
Julita Skulimowska-Wilk.


