O nas - tekst do odczytu maszynowego
Informacje ogólne
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych, znajduje się w Lutomiersku przy placu Jana Pawła II, kod pocztowy 95-083, telefon 43 6775011 numer wewnętrzny 150, oswiata@lutomiersk.pl.
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych czynne jest w godzinach: 
Poniedziałek 7:30 - 16:30
Wtorek 7.30 - 15.30
Środa 7.30 - 15.30
Czwartek 7.30 - 15.30
Piątek 7.30 - 14.30
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych realizuje cele i zadania określone w Statucie Samorządowego Centrum Usług Wspólnych.
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych jest jednostką organizacyjną Gminy Lutomiersk powołaną do obsługi administracyjnej, kadrowo-płacowej, finansowo-księgowej i organizacyjnej szkół i zespołu szkolno-przedszkolnego, dla których Gmina Lutomiersk jest organem prowadzącym oraz gminnego żłobka.
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych obsługuje następujące jednostki:
1. Zespół Szkolno-Przedszkolny w Lutomiersku, w skład którego wchodzą:
a. Szkoła Podstawowa im. Orła Białego w Lutomiersku,
b. Przedszkole Samorządowe w Lutomiersku,
c. Przedszkole Samorządowe we Wrzącej,
2. Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kazimierzu,
3. Szkoła Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Szydłowie,
4. Żłobek Samorządowy we Wrzącej.
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych na mocy porozumienia zapewnia obsługę w zakresie finansowo-księgowym, obsługę kadrową oraz płacową Gminnego Ośrodka Kultury w Lutomiersku.
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych realizuje zadania z zakresu:
1. rachunkowości i sprawozdawczości budżetowej i finansowej Samorządowego Centrum Usług Wspólnych oraz jednostek obsługiwanych,
2. obsługi kadrowej i płacowej jednostek obsługiwanych w zakresie wynagrodzeń i innych świadczeń pracowniczych,
3. obsługi funduszu mieszkaniowego wspólnego dla Samorządowego Centrum Usług Wspólnych i jednostek obsługiwanych,
4. obsługi finansowo-księgowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,
5. sprawozdawczości określonej przepisami prawa,
6. inwentaryzacji składników majątkowych,
7. spraw związanych z procedurą awansu zawodowego nauczycieli,
8. oceny pracy dyrektorów szkół,
9. przygotowania i przeprowadzania konkursów na dyrektorów placówek oświatowych,
10. organizowania dowozu uczniów do szkół,
11. rozliczania finansowania dowozu do szkół uczniów niepełnosprawnych,
12. refundowania pracodawcom kosztów kształcenia oraz przygotowania zawodowego młodocianych pracowników,
13. analizy arkuszy organizacyjnych przygotowanych przez dyrektorów szkół,
14. prowadzenia ewidencji placówek niepublicznych,
15. przygotowywania projektu planów sieci publicznych szkół i przedszkoli,
16. nadzoru nad spełnianiem obowiązku nauki,
17. przygotowywania raportów dotyczących funkcjonowania jednostek oświatowych na poziomie gminy,
18. koordynowania działań dotyczących SIO,
19. przygotowywania projektów uchwał rady miejskiej i zarządzeń burmistrza dotyczących oświaty i wychowania,
20. archiwizowania dokumentacji dotyczącej powierzonych zadań,
21. zadań zleconych przez organy administracji rządowej i inne jednostki samorządu terytorialnego z zakresu oświaty.
